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	PREFEITURA MUNICIPAL DE SIQUEIRA CAMPOS

COLOQUE AQUI SUA SECRETARIA




ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP  

Nº 000X/2024
	Data: _____/_____/20__.

	Órgão: 

	Setor Requisitante: 

	Responsável pela demanda: 
	Matrícula: 

	E-mail: 
	Telefone: 


	ESTUDOS PRELIMINARES PARA EVENTUAL AQUISIÇÃO / CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX A FIM DE ATENDER A DEMANDA DO XXXXXXXXXXXXXX (curso ou setor).

	1. OBJETO

	Descrição  resumida, de forma a identificar rapidamente a pretensão e possibilitar que se adentre, com a lógica redacional, ao próximo item do documento, que é a justificativa. 
Sugestão de texto: Esta Contratação/Aquisição destina-se à ____________________, com a finalidade de ______________________________________________________________________________________.



	2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

	Registrar a justificativa da necessidade da contratação/compra (por que comprar?), devidamente fundamentada, objetivando subsidiar a elaboração do edital e Termo de referência, pela autoridade competente, devendo descrever todos os argumentos que indiquem a necessidade da contratação/compra, com comentários a respeito do que se espera com a contratação/compra, quantificando/qualificando os ganhos e o que pode ocorrer se não houver a contratação/compra.

Neste item, você deve descrever a necessidade da compra/contratação, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcançar com a contratação. (inciso I, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, este campo é obrigatório.



	3 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO

	Aqui você deve especificar quais são os requisitos indispensáveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor para atender à demanda, incluindo padrões mínimos de qualidade, de forma a permitir a seleção da proposta mais vantajosa. Incluir, se possível, critérios e práticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificações técnicas do objeto ou como obrigação da contratada. (inciso II, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.



	4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

	Neste item, você deve informar o levantamento de mercado realizado, com a prospecção e análise das alternativas possíveis de soluções, podendo, entre outras opções:

a) ser consideradas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às necessidades da administração; e

b) ser realizada consulta, audiência pública ou realizar diálogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuições. Caso, após o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participação são realmente indispensáveis, flexibilizando-os sempre que possível. (inciso III, art. 7º, c/c §1º, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

	5 - NORMATIVAS QUE DISCIPLINAM OS SERVIÇOS/BENS A SEREM ADQUIRIDOS (se houver)

	Informar aqui as normas, regulamentos, legislações (etc) que regem o bem/serviço a ser adquirido, como por exemplo, Instruções Normativas e Selos de Certificação obrigatórios.

(Caso as normativas variem conforme o produto, estas poderão ser informadas como descrição complementar na planilha do item 5 deste formulário).



	6- DESCREVENDO A SOLUÇÃO COMO UM TODO

	Aqui você precisa descrever a solução como um todo, inclusive das exigências relacionadas à manutenção e à assistência técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econômica da escolha do tipo de solução. (inciso IV, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, este campo é obrigatório.



	7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS/ADQUIRIDAS

	Neste campo é obrigatório que você justifique, as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em função do consumo e provável utilização, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: série histórica do consumo - atendo-se a eventual ocorrência vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criação de órgão, acréscimo de atividades, necessidade de substituição de bens atualmente disponíveis, etc). A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, considerando a interdependência com outras contratações, de modo a possibilitar economia de escala.



	8. QUANTITATIVO, ESTIMATIVA DE PREÇOS E REQUISITOS DO SERVIÇO/MATERIAL

(pode ser entregue planilha anexa, nesses moldes)

	ITEM
	DESCRIÇÃO (SIM)
	Descrição Complementar
	Código CATMAT
	Código
SIM
	Unidade de Medida
	QTDE
	MÉDIA DE PREÇOS

	
	
	
	
	
	
	
	Valor Unitário (R$)
	Valor Total (R$)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	O valor total estimado para contratação/ aquisição do(s) serviço(s)/bem(s) e de R$ _____________

(___________________________________________).



	9. METODOLOGIA UTILIZADA PARA ESTIMATIVA DOS PREÇOS

	Padronização pelo sistema contratado pela prefeitura. 


	10 - JUSTIFICANDO O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO

	Neste item, é imprescindível você informar se a divisão do objeto representa, ou não, perda de economia de escala. Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este não for adotado. No mesmo sentido, e especificamente para compras, de acordo com o art. 7º, §2º, este campo é obrigatório.



	11 - CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

	Nesse campo, você deve informar se há contratações que guardam relação/afinidade com o objeto da compra/contratação pretendida, sejam elas já realizadas, ou contratações futuras.(inciso VIII, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.



	12. PREVISÃO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES (OU JUSTIFICATIVA DA AUSÊNCIA)

	A aquisição abrange o Objetivo nº __ do PAC, qual seja: “___________________________________”.

Aqui é imprescindível que você demonstre o alinhamento entre a contratação e o planejamento do órgão ou entidade, identificando a previsão no Plano Anual de Contratações ou, se for o caso, justificando a ausência de previsão;(inciso IX, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º. Este campo é obrigatório.



	13 - RESULTADOS PRETENDIDOS

	Você deve demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratação, essencialmente efetividade e desenvolvimento nacional sustentável e sempre que possível, em termos de economicidade, eficácia, eficiência, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponíveis.(inciso X, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.



	14 – PROVIDÊNCIAS A SEREM TOMADAS PREVIAMENTE AO CONTRATO 

	Você deve informar, se houver, todas as providências a serem adotadas pela administração previamente à celebração do contrato, inclusive quanto à capacitação de servidores ou de empregados para fiscalização e gestão contratual ou adequação do ambiente da organização;(inciso XI, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.



	15 – IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS 

	É necessário que você descreva os possíveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes. (inciso XII, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º, em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.



	16. VIABILIDADE (OU NÃO DA CONTRATAÇÃO) 

	Nesta fase deverá a equipe de planejamento declarar se a contratação é viável ou não, considerando as informações constantes no Estudo Técnico Preliminar. A equipe de planejamento deverá elaborar um parecer informando sobre a viabilidade da contratação, indicando e detalhando a disponibilidade de orçamento para o procedimento.

São fatores condicionantes para a viabilidade da contratação, entre outros: a disponibilidade orçamentária; a existência de fornecedores para o objeto; a capacidade do objeto alcançar os objetivos pretendidos; e a vinculação do objeto ao interesse público e institucional.

É obrigatório que você declare expressamente se a contratação é viável e razoável (ou não), justificando com base nos elementos colhidos durante os Estudos Preliminares.(inciso XIII, art. 7º, IN 40/2020). De acordo com o art. 7º, §2º.



	18. MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO (se houver):

	_______________________________________
	_______________________________________

	Nome
	Nome

	Matrícula : XXXX / Matrícula : XXXX
	Matrícula : XXXX 

	(CARGO)
	(CARGO)

	Ato XX/20__, de __ de ____________ de 20__
	Ato XX/20__, de __ de ____________ de 20__

	______________________________________
	______________________________________

	Nome
	Nome

	Matrícula : XXXX / Matrícula : XXXX
	Matrícula : XXXX 

	(CARGO)
	(CARGO)

	Ato XX/20__, de __ de ____________ de 20__
	Ato XX/20__, de __ de ____________ de 20__

	
	


	Ordenador de despesas

	🔲  Aprovado

	🔲 Reprovado

	_____________________________

Secretário(a) Municipal xxxx
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